ChurchWiz 서식
수련회 준비표 (예시)
버전 v1.0  |  작성 예시
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
출처: https://churchwiz.com/resources/retreat-prep/
	항목
	작성 값

	기준 날짜
	(예시) 2026년 11월 28일

	준비 구간
	(예시) D-56, 2026년 10월 3일

	할 일
	(예시) 장소 후보 2곳의 사용 가능 시간 확인

	주 담당
	(예시) 준비 총괄 역할, 시설 확인 역할 협력

	완료 예정일
	(예시) 2026년 10월 7일

	상태
	(예시) 대기, 2026년 10월 1일 문의 발송

	장소 확인
	(예시) 숙박 공간과 식사 장소를 각각 문의 중

	이동 계획
	(예시) 집합 지점은 장소 확정 뒤 참가 안내에 반영

	참가자 안내
	(예시) 준비물 목록은 교회 책임자 검토 중

	비상 연락 흐름
	(예시) 현장 총괄에게 연락 후 담당 역할로 전달

	미결 항목
	(예시) 장소 답변, 시설 역할이 10월 7일 재확인

	종료 인계
	(예시) 장비 담당이 귀가 후 목록 대조


※ 모든 작성 값은 형식을 보여 주기 위한 가상 예시입니다.
