	행사 운영 · 지출 기록 대장
행사 지출 기록 대장 (예시)

	교회명
	○○교회
	기록 월
	2026. 10. 4.
	기록 담당
	예시 담당 역할



	1  지출일
비용을 낸 날짜를 적습니다.
	2  지출 항목
구입하거나 결제한 물품과 서비스 이름을 적습니다.

	3  사용 목적
행사 안에서 쓰인 곳을 한 줄로 적습니다.
	4  금액
영수증에 찍힌 금액을 숫자로 적습니다.

	5  승인
지출을 허락한 역할을 적습니다.
	6  영수증
영수증을 붙였는지 있음·없음으로 적습니다.



	번호
	지출일
	지출 항목
	사용 목적
	금액
	승인
	영수증

	1
	10월 9일
	생수 40병
	참석자 음료
	28,000원
	총괄 역할
	첨부
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	책임자 확인
	예시 확인
	일자
	2026. 10. 4.
	(서명)



ChurchWiz 서식 · 버전 v1.0 · 수정일 2026-10-18 · 작성 예시 · 모든 작성 값은 형식을 보여 주기 위한 가상 예시입니다.
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
출처: https://churchwiz.com/resources/event-expense-ledger/
