
회의 운영 · 역할 배정

회의 역할 배정표

교회명 회의일 배정자

사회 서기

회의를 열고 발언 순서를 정하는 역할과 인원을 적습니다. 회의 내용을 받아 적는 역할과 보조 인원을 적습니다.

담당 역할 담당 역할

맡을 안건 맡을 안건

교대 기준 교대 기준

시간 관리 자료 배부

안건마다 남은 시간을 알리는 역할을 적습니다. 안건지와 참고 자료를 나눠 주는 역할을 적습니다.

담당 역할 담당 역할

맡을 안건 맡을 안건

교대 기준 교대 기준

안건 발제 재정 보고

안건을 설명하는 역할과 설명 시간을 적습니다. 재정 현황을 보고하는 역할과 자료를 적습니다.

담당 역할 담당 역할

맡을 안건 맡을 안건

교대 기준 교대 기준

화상 연결 장소 정리

원격 참석자를 연결하고 살피는 역할을 적습니다. 회의 전후 의자와 방 정리를 맡을 역할을 적습니다.

담당 역할 담당 역할

맡을 안건 맡을 안건

교대 기준 교대 기준

배치 담당 예배 총괄 교역자
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사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
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