	
	새가족 안내 · 동선 점검
새가족 방문 동선 점검표

	
	교회명
	
	점검일
	
	점검자
	



	확인
	확인 항목
	시각
	확인자
	비고

	구역 1  주차·입구

	□
	주차 안내 표지
처음 온 차가 찾을 표지가 보이는지 봅니다.
	
	
	

	□
	방문객 주차 구역
새 방문객용 자리가 비어 있는지 봅니다.
	
	
	

	□
	현관 환영 문구
환영 문구판이 눈높이에 있는지 봅니다.
	
	
	

	구역 2  접수·등록

	□
	등록 카드 비치
등록 카드와 필기구가 채워졌는지 봅니다.
	
	
	

	□
	접수대 안내 책자
새가족 안내 책자가 쌓여 있는지 봅니다.
	
	
	

	□
	개인정보 동의문
정보 이용 동의 문구가 카드에 있는지 봅니다.
	
	
	

	구역 3  예배 안내

	□
	좌석 안내 표시
새가족 좌석 표시가 놓였는지 봅니다.
	
	
	

	□
	동행 안내자 대기
동행할 안내자가 자리에 와 있는지 봅니다.
	
	
	

	□
	어린이 동반 안내
아이 동반 가정이 갈 공간 표시를 봅니다.
	
	
	

	구역 4  환송·후속

	□
	새가족 모임 장소
예배 뒤 모임 방의 준비 상태를 봅니다.
	
	
	

	□
	배웅 안내
돌아가는 동선의 안내 표시를 봅니다.
	
	
	

	□
	방문 기록지 비치
방문 기록지가 기록 자리에 있는지 봅니다.
	
	
	



	책임자 확인
	
	일자
	
	(서명)
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사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
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