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	1   오류 개요

	오류 공지 제목
잘못 나간 공지의 제목을 적습니다.

	발견 일시
오류를 알게 된 날짜와 시각을 적습니다.


	발견 경로
누가 어떻게 알려 왔는지 적습니다.


	

	2   영향 범위

	오류 종류
날짜, 장소, 링크 중 무엇이 틀렸는지 적습니다.

	노출 채널
오류가 올라간 채널을 모두 적습니다.


	노출 기간
오류가 보인 시작과 끝 시각을 적습니다.

	영향 인원
잘못 알았을 가능성이 있는 인원을 적습니다.


	

	3   정정 조치

	정정 내용
바르게 고친 내용과 고친 방법을 풀어 적습니다.


	개별 안내 방법
영향받은 사람에게 따로 알린 방법을 적습니다.


	

	4   재발 방지

	재발 방지 대책
같은 일이 없도록 바꿀 점을 적습니다.


	담당과 완료일
대책을 맡을 역할과 끝낼 날짜를 적습니다.
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