	수련회·캠프 · 종료 보고
수련회 종료 결과 보고서 (예시)

	교회명
	○○교회
	작성일
	2026. 10. 4.
	작성자
	예시 담당 역할



	1   수련회 개요

	수련회 이름
이번 행사의 정식 이름을 적습니다.
여름 청소년 수련회
	진행 기간
시작한 날부터 마친 날까지를 적습니다.
2026년 8월 3일~5일

	총괄 역할
행사 전체를 맡은 역할을 적습니다.
수련회 총괄 역할

	

	2   운영 결과

	참가 인원
학생과 교사 인원을 나누어 적습니다.
학생 62명, 교사 14명
	예산 집행 상태
예산 대비 쓴 돈의 결과를 적습니다.
예산 범위 안에서 마감

	안전 사고 여부
있었던 사고의 건수와 정도를 적습니다.
경미한 찰과상 1건
	만족도 조사 결과
설문 응답 수와 평균 점수를 적습니다.
응답 48건, 평균 4.3점

	

	3   문제와 제안

	현장 문제 기록
행사 중 막혔던 일과 원인을 사실대로 적습니다.
둘째 날 오후 비가 와서 실내 활동으로 바꾸는 데 40분이 걸렸습니다.

	개선 제안
다음 수련회에 바꾸면 좋을 점과 이유를 적습니다.
비 올 때 쓸 실내 활동을 미리 한 가지 정해 인솔 교사에게 전달합니다.

	

	4   후속 정리

	후속 정리 내용
아직 끝나지 않은 정리 일과 방법을 적습니다.
영수증을 모아 회계 담당에게 넘기고 참가자에게 사진을 공유합니다.

	정리 담당과 기한
정리를 맡을 역할과 마감일을 적습니다.
회계 담당 역할, 8월 말까지
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사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
출처: https://churchwiz.com/resources/retreat-closing-report/
