
일정·업무 · 변경 기록

일정 변경 기록 대장
교회명 기록 월 기록 담당

1 접수일
변경 요청이 들어온 날짜를 적습니다.

2 대상 일정
바뀌는 일정의 이름과 원래 날짜를 적습니다.

3 변경 내용
새 날짜나 장소를 이전과 비교해 적습니다.

4 승인
변경 확정에 동의한 역할을 적습니다.

5 통보 방법
관계자에게 알린 수단을 적습니다.

6 확인
알림을 받았다는 회신 상태를 적습니다.

번호 접수일 대상 일정 변경 내용 승인 통보 방법 확인

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

책임자 확인 일자 (서명)
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