	SNS·콘텐츠 · 제작 시간표
게시물 제작 당일 시간표

	교회명
	
	게시일
	
	제작자
	



	시각
	순서 · 작성 안내
	담당
	산출물
	분

	
	주제 확정
이번 게시물이 전할 한 가지 내용을 정합니다.
	
	
	

	
	문구 초안
제목과 본문 문장을 두 가지 안으로 씁니다.
	
	
	

	
	이미지 선택
쓸 사진이나 그림의 사용 허락을 확인합니다.
	
	
	

	
	시안 제작
정한 문구를 이미지 위에 놓아 시안을 만듭니다.
	
	
	

	
	내부 검토
오탈자와 날짜와 행사 장소를 한 번 더 읽습니다.
	
	
	

	
	승인 요청
검토본을 승인할 역할에게 보내고 답을 기다립니다.
	
	
	

	
	최종 수정
승인 때 받은 수정 의견을 시안에 반영합니다.
	
	
	

	
	예약 게시
게시 시각을 예약하고 해시태그를 넣습니다.
	
	
	

	
	게시 확인
올라간 게시물의 이미지와 링크가 열리는지 봅니다.
	
	
	

	
	반응 기록
첫 반응 수와 댓글 문의를 기록해 둡니다.
	
	
	

	합계 제작 시간 (분)
	



	
	작성
	검토
	승인

	
	
	
	



ChurchWiz 서식 · 버전 v1.0 · 수정일 2026-10-18 · 빈 양식
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
출처: https://churchwiz.com/resources/social-post-day/
