	
	SNS·콘텐츠 · 게시 전 확인
게시 전 최종 확인표

	
	교회명
	
	점검일
	
	점검자
	



	확인
	확인 항목
	시각
	확인자
	비고

	구역 1  문구

	□
	제목 오탈자
제목의 글자와 띄어쓰기를 소리 내 읽습니다.
	
	
	

	□
	날짜·장소 표기
행사 날짜와 장소가 공지와 같은지 봅니다.
	
	
	

	□
	문의 안내 문구
문의를 받을 창구 안내가 맞는지 봅니다.
	
	
	

	구역 2  이미지

	□
	해상도 확인
화면에서 글자가 또렷하게 보이는지 봅니다.
	
	
	

	□
	글자 가림 확인
사진 위 글자가 배경에 묻히지 않는지 봅니다.
	
	
	

	□
	비율 맞춤
올릴 채널의 화면 비율에 맞게 잘렸는지 봅니다.
	
	
	

	구역 3  권리·허락

	□
	사진 사용 허락
얼굴이 나온 사진의 사용 동의를 봅니다.
	
	
	

	□
	글꼴 사용 범위
쓴 글꼴이 교회 게시에 허용되는지 봅니다.
	
	
	

	□
	인용 출처
가져온 문장의 출처 표기를 확인합니다.
	
	
	

	구역 4  게시 설정

	□
	공개 범위
전체 공개인지 팔로워 공개인지 봅니다.
	
	
	

	□
	예약 시각
예약한 시각이 계획표와 같은지 봅니다.
	
	
	

	□
	링크 연결
본문 링크가 올바른 쪽으로 열리는지 봅니다.
	
	
	



	책임자 확인
	
	일자
	
	(서명)
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사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
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