
S NS ·콘텐츠 · 운영 역할

SNS 운영 역할 배정표 (예시)

교회명 ○○교회 기간 2026. 10. 4. 배정 담당 예시 담당 역할

기획 담당 문구 담당

한 주 게시 주제와 순서를 정하는 역할입니다. 제목과 본문 문장을 쓰고 다듬는 역할입니다.

역할·인원 기획 역할 1명 역할·인원 문구 역할 2명

맡는 채널 전 채널 계획표 맡는 채널 전 채널 본문

점검 시각 월 10:00 점검 시각 화 11:00

디자인 담당 영상 편집

게시 이미지와 카드 뉴스를 만드는 역할입니다. 짧은 영상과 자막을 다듬어 올리는 역할입니다.

역할·인원 디자인 역할 2명 역할·인원 영상 역할 1명

맡는 채널 이미지 폴더 맡는 채널 영상 채널

점검 시각 화 14:00 점검 시각 수 14:00

승인 담당 게시 담당

올리기 전 내용과 권리를 최종으로 보는 역할입니다. 예약 설정과 올린 뒤 화면 확인을 맡는 역할입니다.

역할·인원 승인 역할 1명 역할·인원 게시 역할 2명

맡는 채널 승인 요청함 맡는 채널 예약 화면

점검 시각 수 16:00 점검 시각 목 09:00

댓글 관리 기록 담당

댓글과 문의 메시지에 답하는 역할입니다. 게시 결과와 반응 수를 표에 모아 두는 역할입니다.

역할·인원 관리 역할 2명 역할·인원 기록 역할 1명

맡는 채널 댓글·메시지 맡는 채널 성과 기록표

점검 시각 매일 18:00 점검 시각 금 17 :00

배치 담당 예배 총괄 교역자

확인

ChurchWiz 서식 · 버전 v1.0 · 수정일 2026-10-18 · 작성 예시 · 모든 작성 값은 형식을 보여 주기 위한 가상 예시입니다.
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.

출처: https://churchwiz.com/resources/social-team-roster/


