
교사 운영 · 교실 준비

수업 전 교실 준비 체크시트

교회명 점검일 점검 교사

확인 확인 항목 시각 확인자 비고

구역 1 교실 환경

좌석 배치
자리 수와 간격이 아이 수에 맞는지 봅니다.

온도·환기
교실 온도와 환기 상태를 확인합니다.

바닥 정돈
미끄러운 물건이 바닥에 없는지 봅니다.

구역 2 수업 자료

교안 인쇄본
오늘 쓸 교안이 교사 수만큼 있는지 봅니다.

활동 재료 수량
만들기 재료가 아이 수만큼 있는지 봅니다.

음원 재생
찬양 음원이 끊김 없이 나오는지 시험합니다.

구역 3 안전·위생

날카로운 도구
가위와 칼을 아이 손이 닿지 않게 둡니다.

간식 알레르기 표시
알레르기 있는 아이의 표시를 확인합니다.

손 씻는 곳
비누와 휴지가 채워졌는지 봅니다.

구역 4 출석·연락

출석부 비치
출석부와 필기구가 문 앞에 놓였는지 봅니다.

보호자 연락 목록
급할 때 쓸 연락 목록이 있는지 봅니다.

인계 명부 준비
귀가 때 쓸 인계 명부를 꺼내 둡니다.

책임자 확인 일자 (서명)

ChurchWiz 서식 · 버전 v1.0 · 수정일 2026-10-18 · 빈 양식
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.

출처: https://churchwiz.com/resources/teacher-room-check/


