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영상 게시 후 점검 보고서 (예시)
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	작성자
	예시 담당 역할



	1   게시 개요

	영상 이름
점검한 영상의 제목과 예배 날짜를 적습니다.
주일 낮 예배 10월 4일
	게시 일시
영상이 공개된 날짜와 시각을 적습니다.
2026년 10월 4일 18:00

	점검 일시
게시 뒤 화면을 확인한 날짜와 시각을 적습니다.
2026년 10월 5일 09:00

	

	2   재생 확인

	휴대폰 재생
휴대폰에서 끊김 없이 나오는지 적습니다.
끊김 없음
	컴퓨터 재생
컴퓨터 화면에서 재생한 결과를 적습니다.
자막 위치 정상

	자막 표시
자막이 시각에 맞게 나오는지 적습니다.
2곳 어긋남
	링크 연결
공지에 넣은 링크가 열리는지 적습니다.
정상 연결

	

	3   발견된 오류

	발견된 오류
화면에서 찾은 오류의 종류와 위치를 적습니다.
설교 중반 자막이 두 번 늦게 나왔습니다. 자막 파일의 시각 값이 한 줄씩 밀려 있었습니다.

	시청 반응 문의
시청자가 알려 온 문제와 횟수를 적습니다.
소리가 작다는 문의가 한 건 있었습니다. 시작 부분의 소리 크기가 낮게 보정된 것이 원인입니다.

	

	4   조치 계획

	조치 내용
고칠 오류와 고치는 방법을 적습니다.
자막 파일의 시각 값을 바로잡고 시작 부분의 소리 크기를 올려 다시 올립니다.

	담당과 기한
바로잡는 일을 맡을 역할과 마감일을 적습니다.
편집 담당 역할, 10월 6일까지
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ChurchWiz 서식 · 버전 v1.0 · 수정일 2026-10-18 · 작성 예시 · 모든 작성 값은 형식을 보여 주기 위한 가상 예시입니다.
사용 범위: 교회 내부 실무를 위한 편집용 참고 양식. 교단·교회별 절차와 승인 기준을 먼저 확인하세요.
출처: https://churchwiz.com/resources/video-after-report/
