	
	예배 영상 · 공개 설정
영상 공개 설정 체크시트 (예시)

	
	교회명
	○○교회
	점검일
	2026. 10. 4.
	점검자
	예시 담당 역할



	확인
	확인 항목
	시각
	확인자
	비고

	구역 1  파일

	☑
	재생 길이
영상 길이가 예배 녹화 시간과 맞는지 봅니다.
	17:40
	검토 담당
	

	☑
	화면 비율
화면이 잘리거나 검은 띠가 없는지 봅니다.
	17:42
	검토 담당
	

	☑
	소리 균형
처음과 끝의 소리 크기가 같은지 들어 봅니다.
	17:45
	검토 담당
	

	구역 2  제목·설명

	☑
	제목 표기
제목에 날짜와 예배 이름이 들어갔는지 봅니다.
	17:50
	게시 담당
	

	!
	설명 문구
설명에 본문과 순서 안내가 있는지 봅니다.
	17:52
	게시 담당
	조치 후 다시 확인

	☑
	대표 그림
대표 그림의 글자가 작게 줄어도 읽히는지 봅니다.
	17:55
	게시 담당
	

	구역 3  공개 설정

	☑
	공개 범위
전체 공개인지 링크 공개인지 설정을 봅니다.
	18:00
	게시 담당
	

	☑
	공개 예약 시각
예약한 시각이 광고 문구와 같은지 봅니다.
	18:02
	게시 담당
	

	☑
	댓글 설정
댓글을 열지 닫을지 계획대로 정했는지 봅니다.
	18:04
	게시 담당
	

	구역 4  권리

	☑
	음원 사용 허락
쓴 음원과 악보의 사용 허락 범위를 봅니다.
	18:10
	승인 담당
	

	☑
	얼굴 노출 동의
화면에 나온 사람의 촬영 동의를 봅니다.
	18:12
	승인 담당
	

	☑
	자막 인용 출처
자막에 넣은 인용문의 출처를 확인합니다.
	18:14
	승인 담당
	



	책임자 확인
	예시 확인
	일자
	2026. 10. 4.
	(서명)
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